机械设备管理员安全生产责任制
1、认真贯彻执行《安全生产法》。牢固树立“安全第一、预防为主”的思想， 严格履行法律、法规所赋予的权利和义务；
2、严格执行上级颁发的各项机电管理规章制度，包括定责任制，交接班 制度，操作规程，事故登记等；
3、掌握本工地设备技术状况，搞好管、用、养、修工作，随时向施工负 责人和公司设备部门反映情况，联系工作；
4、组织、领导、监督机械操作（修理〉人员对机械的使用保养和维修；
5、负责收集、汇总、审查本工地机械管理各种原始资料及时准确上报；
6、帮助本工地机械操作（修理〉人员不断提高技术水平；
7、根据施工要求做好机械进退场和机械使用的准备工作；
8、施工中必须经常做好机电检查，发生事故要及时排除，保证施工正常进行；
9、参加设备安装图纸的会审和劳动组织的设计讨论，对设备设施的安装 运转提出安全性建议。
10、负责机电设备、备品备件的验收和检查工作，对不合格的备品备件或 没有合格证者，禁止使用。
11、参加对发生设备事故的调查与分析，提出防止事故发生的防范措施。
12、参与生产安全检查，保证机电安全生产。
