档案部安全生产责任制
1、对档案部的安全工作负全面责任。
2、组织制订全公司档案库（室）安全技术措施计划，改善劳动条件，防 止事故发生。
3、定期召开全公司档案安全工作会议，研宄档案库安全状况，对重大火 灾隐患采取有效措施。
4、对所管辖的晒图机、复印机及有关电器设备，要经常检查，确定专人 维护、保养、保持完好，符合安全要求。
5、档案库存的防火用具，定期检查，保持良好有效。
6、做好安全技术文件的归档与管理工作。
