材料核算员安全生产责任制
1、坚持学习有关业务知识，不断提高业务水平。
2、认真执行规章制度，必须按规定对各单位的材料消耗进行严格考核。
3、对材料的出库领发严格把关，对不符合领料规定的要及时予以纠正。
4、建立健全材料账簿及台帐，合理分类，做到日清月结、准确无误。
5、必须掌握各种材料物资的规格、型号、性能、用途等，做好出库材料 物资的划价工作。
6、掌握材料领用动态，及时为领导提供材料领用资料及信息。
7、熟悉各种物资、材料的价格，做好材料物资的划价工作。
8、完成领导交办的其他工作。
